
  
 فرآيند اقدامات سازمان نظام مهندسي ساختمان استانجدول 

 شرح اقدام مسئول اقدام مرحله رديف

١ 
دريافت اطلاعات و ارجاع 

 برداريخدمات نقشه
 كاربر سازماني

اوليه خدمات  دريافت اطلاعات ملك از پنجره واحد مديريت زمين، محاسبه و اعلام هزينه

واريز هزينه توسط متقاضي، ارجاع تهيه نقشه پايه به پس از و  برداريمهندسي نقشه

 .صلاحبردار ذيمهندس نقشه

٢  
الزحمه پرداخت حق

  خدمات مهندسي
  .يبرداري توسط متقاضت مهندسي نقشهواريز هزينه اوليه خدما  متقاضي / سازمان

 تهيه و بارگذاري نقشه پايه ٣

مهندس 

بردار نقشه

 صلاحذي

پايه، تطبيق آن با مشخصات و اطلاعات سند مالكيت و بارگذاري برداشت ملك، تهيه نقشه 

 .هاي احتمالي در سامانه جامعنقشه و مغايرت

٤ 
ارسال نقشه پايه به پنجره 

 واحد مديريت زمين
 كاربر سازماني

بردار، از طريق سامانه جامع شده توسط مهندس نقشههاي بارگذاريارسال اطلاعات و نقشه

 .مديريت زمينبه پنجره واحد 

٥ 
ارجاع به مهندس معمار 

 صلاحذي
 كاربر سازماني

پس از صدور دستور نقشه، دريافت نقشه پايه، دستور نقشه و اطلاعات مربوط و ارسال آنها 

 .صلاح منتخب متقاضيبراي مهندس معمار ذي

٦ 
تهيه نقشه معماري مصوب 

 (نقشه مشي)

مهندس معمار 

 صلاحذي

اس ضوابط مرجع صدور پروانه، مقررات ملي ساختمان، شرح تهيه نقشه معماري براس

 .هاي مربوطليستخدمات و چك

٧ 
ارسال نقشه معماري به 

 مرجع صدور پروانه
 كاربر سازماني

بارگذاري نقشه معماري در سامانه جامع و ارسال آن از طريق پنجره واحد مديريت زمين 

 .به مرجع صدور پروانه جهت بررسي و تأييد

٨ 
انجام اصلاحات و اخذ 

 تأييد نهايي

مهندس معمار 

 صلاحذي

اعمال اصلاحات اعلامي از سوي مرجع صدور پروانه و پس از اخذ تأييد نهايي، بارگذاري 

 .نقشه نهايي در سامانه جامع

٩ 
الزحمه پرداخت حق

 خدمات مهندسي
 متقاضي / سازمان

بردار توسط الزحمه مهندس طراح معمار و هزينه نهايي خدمات مهندس نقشهواريز حق

 .متقاضي 

١٠ 
ارجاع نقشه نهايي به 

 بردارمهندس نقشه
 كاربر سازماني

ح صلابردار ذيدريافت نقشه معماري تأييدشده از سامانه و ارسال آن براي مهندس نقشه

 .منظور ادامه فرآيندبه

١١ 

خطي و هاي تكنقشهتهيه 

اطلاعات موردنياز شناسه 

 يكتا

مهندس 

بردار نقشه

 صلاحذي

خطي براساس نقشه معماري نهايي و توليد اقلام اطلاعاتي موردنياز هاي تكتهيه نقشه

 .هاي مربوط، مطابق ضوابط و دستورالعمل)١٤ماده (

١٢ 
بارگذاري و ارسال نهايي 

 اطلاعات

مهندس 

بردار / كاربر نقشه

 سازماني

بردار و ارسال شده در سامانه جامع توسط مهندس نقشهها و اطلاعات تهيهبارگذاري نقشه

آنها توسط كاربر سازماني، از طريق پنجره واحد مديريت زمين، به واحد ثبتي و مرجع 

 .منظور توليد شناسه يكتا و صدور پروانه ساختصدور پروانه به

  


