
بسمــه تعـالی

مجریان گاز-راهنماي آموزش خدمات الکترونیک گاز

نرم افزاري آفاق شرکت 



از مجریان به امکانات فراهم شده، پس دسترسی نظام مهندسی براي  جهت ورود به سامانه 
.واردکردن نام کاربري و رمز عبور دکمه ورود را زده تا وارد پورتال شوید

مجري_پنل ورود کاربر-1تصویر



پس از اینکه ورود شما باموفقیت انجام شد با صفحه زیرمواجه می شوید که براي ادامه 
بایستی لینک خدمات گاز را کلیک نمایید 

لینک ورود به بخش گاز-2تصویر 



راه براي ثبت پروژه 2جهت ثبت پروژه جدید، منوي ثبت پروژه توسط مجري را انتخاب کنید در این صفحه 
:وجود دارد

. اطلاعاتی ازملک و مالک در سیستم موجود نیست و شما قصد ایجاد یک پروژه کاملاً جدید راداریدهیچ -1
.نمایید و دکمه تایید را کلیک کنیدبراي این کار دکمه ثبت ملک جدید را انتخاب 

ثبت پروژه-3تصویر



ثبت ملک جدید

پس از انتخاب ملک جدید، اولین صفحه ي ورود اطلاعات که مربوط به اطلاعات ملک 
مقادیر را وارد نموده ودکمه ي ذخیره را کلیک . می باشد، براي شما ظاهر می شود

کنید

ثبت ملک_ملک جدید-4تصویر 



.پیغام آن نمایش داده می شودملک، پس از موفقیت آمیز بودن ثبت اطلاعات 
.پس از تایید پیغام وارد صفحه ي ثبت اطلاعات مالک می شویم

ثبت ملکپیغام -5تصویر 



ثبت مالک 
مالک می تواند بصورت حقیقی یا حقوقی ثبت شود، پس از انتخاب هریک از آنها،  

.فیلدهاي دریافتی مرتبط با آن نمایش داده می شود

ثبت مالک_ملک جدید-6تصویر

پس از وارد کردن اطلاعات وکلیک دکمه ذخیره مالک،  
.مالک در سیستم ثبت می شود



ثبت ساختمان
که جهت ادامه کار بایستی ساختمان پروژه را ثبت . می باشد) نقشه ها( حال نوبت ثبت اطلاعات کنتورها 
می توانید نام دلخواهی براي آن وارد کنید، وضعیت علمک را مشخص . کنیم نام ساختمان اختیاري است

.پروژه شما ثبت شودتا نمایید وسپس ساختمان را ذخیره 

ثبت ساختمان-7تصویر



پس از فشردن دکمه ذخیره، پیغام موفقیت ثبت پروژه به همراه 
.شماره پروژه نمایش داده می شود

ساختمان_پروژهثبت -8تصویر



پس از ثبت پروژه، بخش ثبت کنتور در همان صفحه که در 
با کلیک روي دکمه به . تصویر مشخص شده است فعال می شود

.اضافه،فرم ثبت کنتور باز می شود

1_ثبت کنتور-9تصویر



وارد کردن مقدار وکلیک روي دکمه ذخیره

فرم ثبت کنتور

2_ثبت کنتور-10تصویر



امکان ثبت کنتورهاي دیگر با کلیک دکمه . پس از ثبت کنتور، اطلاعات آن در جدول نمایش داده می شود
اضافه وجود دارد

پس از ثبت، دکمه مرحله بعد رابزنید، در اینجا کادري نمایش داده می شود که آیا کنتورهاي خود را ثبت 
کرده اید یا خیر؟

3_کنتورثبت -11تصویر



۰۰۰۰
-اجباري( لیست پیوست هاي قابل ثبت

اجباري ها بایستی بارگذاري . می باشد)اختیاري
.شود

ثبت پیوست-12تصویر

ابتدا عنوان پیوست را از لیست آن انتخاب کنید
وسپس دکمه افزودن پیوست را بزنید تا پنجره 

افزودن فایل نمایش داده شود

۱

۲

.پس از بارگذاري هر پیوست آن را ذخیره نمایید

3



پیوست وصورتحساب-13تصویر

پس از بارگذاري پیوست ها، نوبت به مشاهده و 
.پرداخت صورتحساب می شود



پس از کلیک دکمه مشاهده صورتحساب ، صفحه صورتحساب 
.پروژه نمایش داده می شود

پس از کلیک دکمه پرداخت وارد صفحه  
درگاه بانک شده  وپس از موفقیت آمیز  

بودن پرداخت وجه، بازرس به صورت 
.سیستمی معرفی می شود

صفحه صورتحساب-14تصویر



این است که شما تا مرحله ثبت ساختمان جلو رفته اید وفعلا قصد ثبت کنتورها را .حالت دیگري که ممکن است اتفاق بیفتد 
ندارید، بنابراین شما می توانید در زمان هاي بعد وارد پورتال خود شده واز منوي لیست پروژه هاي مجري  شماره پروژه را که 

.را ادامه دهید.. سیستم قبلا به شما نمایش داده بود جستجو وپیداکنید وسپس آن را باز کنید تا ادامه عملیات ثبت کنتور و

باز نمودن پرونده پروژه

لیست پروژه هاي مجري-15تصویر



پس از بازنمودن پروژه از قبل ثبت شده وارد 
.صفحه زیر می شوید

صفحه کلی پروژه-16تصویر



راین بناب. در تصویر فوق مشخص شده است که بازرس پروژه هنوز معرفی نشده است
ی  هایگزینه در سمت راست عکس، . می باشدغیرفعال دکمه  چاپ معرفی نامه بازرس 

هاي ساختمان،پیوستمانند مشخصات . براي  دسترسی به بخش هاي مختلف وجود دارد
یم تا  گزینه مشخصات ساختمان را انتخاب می کن. در این مرحله از سمت راست..  پروژه و

.وارد مرحله ثبت کنتورها شویم

ثبت کنتور

حالت دوم ساختمان-17تصویر



راي فیلد تعداد واحد مربوط به تعداد واحدي هست که یک کنتور قرار هست ب:( نکته
ضافه در صورت نیاز به ثبت کنتورهاي بیشتر مجدد روي دکمه به ا) آنها تعریف شود

ورها به یک  در این صورت کار تمامی کنت.کلیک کنید ودیگر کنتورها را نیز ثبت نمائید
روژه اگر نیاز هست که چند بازرس کار را انجام دهند بایستی پ. بازرس تعلق می گیرد

.جدید تعریف نمائید

ثبت کنتور-18تصویر



ورد آن گاهی هنگام ثبت کنتور، ممکن است با پیغام خطاهایی رو به رو شوید که یک م
استدر زیر ذکر شده 

ف پیغام خطاي تصویر بالا  می گوید که مقدار وارد شده در فیلد ورودي میزان مصر
ا اصلاح رباشد آن حد مجاز تعریف شده بیشتر می کردید از در محله قبل وارد کنتور،که 

.ومجدد ذخیره نمائید

خطاي کنتور-19تصویر



ز نیویرایش وحذف آنها تصویر زیر کنتورهاي ثبت شده را نمایش می دهد که امکان 
.موجود می باشد

ویرایش کنتور-20تصویر



ی شود، نوبت به پرداخت صورتحساب م..) کنتور،پیوست ها و(پس از ثبت وتکمیل اطلاعات پروژه
نتورها  پس از پرداخت،  بازرس پروژه نیز معرفی و مشخص می گردد ودیگر امکان تغییر اطلاعات ک

.ومنطقه پروژه نمی باشد

ه  زمانیکه پرداخت با موفقیت انجام شد
.داده می شودنام بازرس نمایش

معرفی بازرس-21تصویر



درخواست صدور تاییدیه توسط مجري

اي امکان ثبت درخواست صدور تاییدیه بر
بازرس از طریق گزینه روبه رو

صفحه صدور تاییدیه-22تصویر



ثبت توضیحات در این بخش

ثبت درخواست تاییدیه-23تصویر



هپیغام موفقیت ارسال درخواست تاییدی

د، این درخواست ها به کارتابل بازرس ارسال می شو
.وبازرس امکان مشاهده وتایید آن ها را دارد

پیغام صدور تاییدیه-24تصویر



گزارش هاي بازرسی

گزارش هاي بازرسی که توسط بازرس به ثبت
.رسیده در این بخش قابل مشاهده می باشد

مشاهده گزارش بازرسی-25تصویر



مشاهده جزییات گزارش بازرس، توسط مجري

گزارش بازرسی-26تصویر



شدهپروژه براي ملک از قبل ثبت ثبت 

راه دومبخش قبلی توضیح داده شد و راه اول را که در . راه داریم2براي ثبت پروژه 
ن گزینه استفاده از گزینه ثبت ملک با کد ثبتی سازمان می باشد، پس از انتخاب ای

.وتائید وارد بخش جستجو خواهید شد

ثبت پروژه با ملک موجود-1تصویر 



)کد ملک( ثبتی سازمانجستجو با کد -1

جستجو با کد ثبتی-2تصویر



جستجو با منطقه ، پلاك ثبتی ویا هردو-2

جستجو با پلاك ثبتی-3تصویر



جستجو براساس کد نوسازي-3

کدنوسازيبا جستجو -4تصویر



در تصویر زیر جستجو براساس کد ثبتی را انتخاب کرده . براي ادامه یکی از روش ها را انتخاب می کنیم

در تصویر زیر جستجو براساس کد ثبتی را انتخاب کرده وپس ازجستجو، نتیجه گزارش در زیر دکمه 
.جستجو نمایش داده می شود، پروژه را انتخاب کنید و وارد مراحل بعد شوید

جستجو با کد ثبتی ونمایش گزارش-5تصویر



پایان
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