
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 کننده : بی تصو

 هیأت مدیره

 کننده : دییتا

 رئیس سازمان

 تهیه کننده :

 مدیر  اجرایی دفتر نمایندگی   سمنان ،  ، فنی و اجرایی سازمان استان معاون

 بهبود سیستم ها و فرآیندها کارشناس

 باشد . یها مجاز م  ندآی ها و فر ستمی واحد بهبود س  ینگ با هماه  رسندفقطیی روتغ ی ،تکث  یکپ  • وضعیت کنترل سند

 باشد . یاعتبار م  یدارا  یبازنگر  نی در موارد استناد توجه شود آخر •

 : کد سند

 تاریخ تدوین :                             

  : آخرین بازنگری      

 انصراف از نظارتنحوه فلوچارت 

  و تغییر مهندس ناظر 

TGW06/4/03.5 

15/1/1392 

9/5/1403 

 TOF01/1/98.4      کد فرم:

 
  3 از 1 صفحه 

 



 انصراف از نظارت و تغییر مهندس ناظرنحوه فلوچارت  سازمان نظام مهندسی ساختمان استان سمنان

 TGW06/4/03.5 کد سند :

 15/1/1392 تاریخ تدوین :

 9/5/1403تاریخ بازنگری : 

 "حین مدت قرارداد تغییر/انصراف"

 

 

 

 

 

 

 

 

و ارائه به دفتر نمایندگی حوزه  (TGF22مهندس ناظر ) تغییر/انصرافتکمیل فرم درخواست : متقاضی

 (1تابعه منضم به مستندات و مدارک مورد نیاز )توضیح 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نعدم موافقت هر یک از طرفی

 ن

 ?لزوم ادامه کار طبق روال قانون 

 پایان

  : توضیحات

 انصراف مهندس ناظر: تغییر/.مدارک لازم جهت درخواست 1

ثبتی، اصل سند مالکیت یا برگ واگذاری برای احراز هویت مالک و پلاک 

اصل و تصویر پروانه ساختمانی، اصل و تصویر وکالتنامه وکیل مالک، گزارش 

 شده مهندس ناظر.روز و ثبتید بهبازد

نه از طریق ساما ،کار میزان پیشرفت فیزیکیفارغ از  . ناظر جدید2

در سامانه قرار  بار 1که گردد و در صورتیکاندیداتوری سازمان انتخاب می

پس از بررسی و انتخاب و ناظر را  سازمانکاندید نشد،  مهندسیگرفت و 

 گردد. معرفی میآن ناظر ، ظرفیت و تعداد کارکنترل 

و کار دارای پیشرفت  بوده اصلی تغییرکه ناظر متقاضی صورتیدرتبصره:

پس  ،سازمانفیزیکی باشد نیاز به ارجاع کار در سامانه کاندیداتوری نبوده و 

 .نمایدمعرفی می جدید را ، ناظرتوسط کمیته نظارت های و کنترلاز بررس

  نحوه اعمال متراژ پروژه برای ناظر قبلی و جدید:.3

درصد آزادسازی نامه یا درصد پیشرفت فیزیکی قیدشده در متن توافق

مانده آن الزحمه نظارت )هر کدام که بیشتر بود( برای ناظر قبلی و باقیحق

 شود.برای ناظر جدید اعمال می

  3 از 2 صفحه 

 

 موافقت طرفین جهت تغییر ناظر

 (3و 2 و  1 )توضیحانتخاب مهندس ناظر جدید براساس شرایط سازمان 

 کنترل و تأیید کارشناس واحد خدمات مهندسی دفتر نمایندگی

 (3درج ظرفیت اشتغال برای ناظر قبلی و جدید )توضیح 

 زوم ادامه کار طبق روال قانونیل

 و ادامه نظارت 

 و 

الزحمه ناظر جدید به حساب سازمان و آزادسازی طبق واریز مبلغ حق

 روال سازمان

 صدور برگ تعهد ناظر جدید 

1 

 معرفی ناظر جدید به مرجع صدور پروانه

تشکیل جلسه دفتر نمایندگی: 

 مشترک

2 



 نحوه انصراف از نظارت و تغییر مهندس ناظرفلوچارت  سازمان نظام مهندسی ساختمان استان سمنان

 TGW06/4/03.5 کد سند :

 15/1/1392 تاریخ تدوین :

 9/5/1403تاریخ بازنگری : 

 "قرارداد در پایان تغییر/انصراف"

تواند )این اقدام می انجام برساندبهمبحث دوم مقررات ملی ساختمان را  6-4-14و  4-4-14کننده مکلف است اقدام قانونی منطبق با بندهای ناظر هماهنگنکته: 

 توسط هریک از مهندسان ناظر پروژه نیز انجام شود(. 

 

 

 

 

 

 

 

متراژ ملک تحت نظارت مهندس  %50در مدت قرارداد نظارت، ناظر جایگزین با هماهنگی سازمان انتخاب شده و و .... مهندس ناظر  ، ناتوانیحجر ،در صوت فوت*

خارج از که . و در صورتیخدمات توسط ناظر جدید با این شرایط رایگان استگردد. ارائه میناظر جدید ارجاع  با کار جدید خارج از صف به صورت تشویقی به قبلی

 گردد.میناظر جایگزین انتخاب  ،قرارداد باشد در ابتدا با اولویت صف و در صورت عدم پذیرش افراد در صف با هماهنگی سازمان

 المثل نماید.تواند برای مدت مذکور از طریق مراجع صالحه درخواست اجرتدهد، میچنانچه مهندس ناظر خدماتی را پس از مدت قرارداد ارائه *

 

 

 

و ارائه به دفتر نمایندگی حوزه  (TGF22مهندس ناظر ) تغییر/انصراف: تکمیل فرم درخواست متقاضی

 (1تابعه منضم به مستندات و مدارک مورد نیاز )توضیح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 طرفینموافقت 

 جهت تغییر ناظر
  ناظر تغییر باصاحب کار موافقت عدم 

 "پروژه به اتمام رسیده" 1

را  ایناظر قبلی گزارشات مرحله

کار ارائه داده و صرفا گزارش پایان

 باقی مانده

ساختمان در حال اجرا 

 باشدمی

*در صورت احراز آن 

فقط وقتی که برای کل 

پروژه به تعرفه روز 

پرداخت کند، امکان 

 دارد.

ناظران انجام اقدامات قانونی توسط 

مبحث دوم مقررات  6-4-14طبق بند 

ساختمان: مکاتبه ناظران به  ملی

سازمان استان و مرجع صدور پروانه و 

مراتب کار همراه با ارائه کارهای اعلام 

 انجام شده

  3 از 3 صفحه 

 

 ناظر  تغییر با ناظر  موافقتعدم 

الزحمه خدمات تعیین مبلغ حق

تا  25 مهندسی نظارت به میزان

 درصد مبلغ نرخ روز  20

2 

توضیح: در این مدل تکمیل فرم 

(TGF22 از جانب ناظر قبلی )

نیاز نبوده و صرف تکمیل فرم با 

کار امضای ناظر جدید و صاحب

  کند.کفایت می

سازمان: مکاتبه با مرجع 

صدور پروانه جهت اقدام 

قانونی و الزام مالک به معرفی 

 ناظران جدید 

ناظر علی رغم پایان یافتن کار 

در سنوات گذشته گزارشات را 

 %95ارائه ننموده و کار بالای 

 پیشرفت فیزیکی است 

الزحمه خدمات تعیین مبلغ حق

تا  50مهندسی نظارت به میزان 

 مبلغ نرخ روز  درصد 40

توضیح: در این مدل تکمیل فرم 

(TGF22 از جانب ناظر قبلی )

نیاز نبوده و صرف تکمیل فرم با 

کار جدید و صاحبامضای ناظر 

 کند. کفایت می


